
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี. 
ที่   /              วันที่……………… เดือน ……………… พ.ศ…………………… 
เรื่อง  ขออนุมัตใิช้เงินงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปี 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี 

   ด้วย ………………………………….………………………………. มีความประสงค์ใช้เงิน  สำหรับการ (  ) จัดซื้อ (  ) จัดจ้าง 
(  ) ไปราชการตามโครงการพัฒนาครูและบุคลากร  กิจกรรม…………………………………………………………………….. แผนงาน  
(  )  บริหารวิชาการ      (  ) บริหารงบประมาณ   (  ) บริหารบุคคล  (  ) บริหารทั่วไป 
โดยใช้    (  )  เงินอุดหนุน    จำนวน…………………….. บาท 
    (  )  เงินรายได้สถานศึกษา    จำนวน…………………….. บาท 
    (  )  อ่ืนๆ     จำนวน.......................... บาท 
 

เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องเบิกจ่ายเพ่ือ …………………………………………………………… โครงการ/กิจกรรมนี้ ได้รับจัดสรร
งบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษาของโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรีโดยขอเบิกครั้งนี้ จำนวนทั้งสิ้น 
…………………….บาท รายละเอียดตามรายการดังแนบ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

     ลงชื่อ...........................................ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 
          (                                   ) 

ความเห็นของแผนบริหารงบประมาณ 
  - งบประมาณโครงการทั้งหมด   จำนวน .......................บาท  ใช้ไปแล้ว ……………………. บาท 
  - งบประมาณกิจกรรมนี้         จำนวน ......................บาท  ใช้ไปแล้ว ....................... .บาท 
  - ขอเบิกครั้งนี้          จำนวน  .............................   บาท    
  - คงเหลือเงินงบประมาณ         จำนวน  .............................   บาท  ใช้ไปแล้ว ............................. บาท  
(  ) มีงบประมาณ (  ) ไม่มีงบประมาณ  เนื่องจาก............................................................ 
       
     ลงชื่อ...........................................รองผู้อำนวยการงานบริหารงบประมาณ 
            (นางสาวนาฏตยา  ไตรผล) 
    วัน ………. เดือน …………….. พ.ศ. .................. 
 

      
(  ) อนุมัติ  (  ) ไม่อนุมัติ 

 
 
ลงชื่อ........................................... 
   ( นายณรงค์  มุกดาแสงสว่าง ) 

                                       ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี 
                                        วัน .... เดือน ............... พ.ศ............... 



                  รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ 

 

  ที่           รายการที่ขออนุมัติเงิน    จำนวน 
(ระบุหน่วย) 

  ราคา/หน่วย   รวมเงิน หมายเหตุ 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
  รวมเป็นเงิน   

ภาษีมูลค่าเพ่ิม   
(…………………………………………………….……………………………………………) รวมเงินทั้งสิ้น   
 

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี. 
ที่   /๒๕๖5            วันที่……………… เดือน ……………… พ.ศ.2565  
เรื่อง  ขออนุมัตใิช้เงินงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปี 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี 

   ด้วย …………………………. มีความประสงค์ใช้เงิน  สำหรับการ (  ) จัดซื้อ (  ) จัดจ้าง ( /) ไปราชการตามโครงการ
พัฒนาครูและบุคลากร  กิจกรรม………………………………………….. แผนงาน  (  )  บริหารวชิาการ (  ) บริหารงบประมาณ
   ( / ) บริหารบุคคล  (  ) บริหารทั่วไป 
โดยใช้    ( / )  เงินอุดหนุน    จำนวน 148,720     บาท 
    (  )  เงินรายได้สถานศึกษา    จำนวน…………………….. บาท 
    (  )  อ่ืนๆ     จำนวน............................บาท 
 

เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องเบิกจ่ายเพ่ือ …………………………………………………………… โครงการ/กิจกรรมนี้ ได้รับจัดสรร
งบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษาของโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรีโดยขอเบิกครั้งนี้ จำนวนทั้งสิ้น 
…………………….บาท รายละเอียดตามรายการดังแนบ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

     ลงชื่อ...........................................ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 
          (                                   ) 

ความเห็นของแผนบริหารงบประมาณ 
  - งบประมาณโครงการทั้งหมด   จำนวน 3,199,200 บาท  ใช้ไปแล้ว 14,060 บาท 
  - งบประมาณกิจกรรมนี้         จำนวน 200,000   บาท  ใช้ไปแล้ว................-....... .บาท 
  - ขอเบิกครั้งนี้          จำนวน  148,720   บาท    
  - คงเหลือเงินงบประมาณ         จำนวน3,036420   บาท  ใช้ไปแล้ว 162,780   บาท  
( / ) มีงบประมาณ (  ) ไม่มีงบประมาณ  เนื่องจาก............................................................ 
       
     ลงชื่อ...........................................รองผู้อำนวยการงานบริหารงบประมาณ 
            (นางสาวนาฏตยา  ไตรผล) 
    วัน ………. เดือน …………….. พ.ศ. .................. 
 

      
(  ) อนุมัติ  (  ) ไม่อนุมัติ 

 
 
ลงชื่อ........................................... 
   ( นายณรงค์  มุกดาแสงสว่าง ) 

                                       ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี 
                                        วัน .... เดือน ............... พ.ศ............... 

ตวัอยา่ง 



                  รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ 

 

  ที่           รายการที่ขออนุมัติเงิน    จำนวน 
(ระบุหน่วย) 

  ราคา/หน่วย   รวมเงิน หมายเหตุ 

1 ค่าท่ีพัก 1 คืน/52 ห้อง (1 ห้อง/2 คน) 104 คน 850 บาท 88,400  
2 ค่าเบี้ยเลี้ยง 104 คน 80 บาท 8,320  
3 ค่าจ้างเหมารถโดนสารประเภทไม่ประจำทาง 2 คน 26,000 บาท 62,000  
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
  รวมเป็นเงิน 148720  

ภาษีมูลค่าเพ่ิม   
        (หนึ่งแสนสี่หมื่นแปดพันเจ็ดร้อยยี่สิบบาทถ้วน) รวมเงินทั้งสิ้น 148720  
 

 

 

 

 

 

 

 


